~ HUYEN UY TAM DUONG DPANG CONG SAN VIET NAM
TIEU BAN NHAN SU DAI HOI XXI

’ Tam Puwong, ngay 20 thang 9 nam 2024
S6 01-QC/TBNS

” QUY CHE :
Lam viéc cua Tiéu ban Nhan sy chuan bi Pai h¢i dai biéu Dang bo
huyén lan tha XXI, nhiém ky 2025 - 2030

Can ctr Chi thi s6 35-CT/TW, ngay 14/6/2024 cua B Chinh tri vé dai
hoi dang bo cac cap tien tdi Pai hoi dai biéu toan qudc lan thar XIV cua
Dang; Ké hoach s6 294-KH/HU, ngay 19/7/2024 cua Huyén uy vé thuc hién
Chi thi 36‘35-CT/TW, ngay 14/6/2024 cua Bo Chinh tri va Ké hoach cua
Tinh uy vé dai hoi dang bo cac cap tién t&i Dai hoi dai biéu toan quoc lan
tha XIV cua Dang;

Can ¢ Quy ché lam viéc cia Ban Chap hanh Pang bo, Ban Thuong
vu, Thuong truc Huyén uy khéa XX, nhiém ky 2020 - 2025;

Can ctr Quyét dinh s6 1891 -Qb/HU, ngay 19/7/2024 cua Huyén uy vé

viéc thanh 1ap Tiéu ban Nhan su chuan bi Pai hoi dai bleu bang bo huyén
khoa XXI, nhiém ky 2025 — 2030 (sau ddy goi tit I Tiéu ban Nhdan si);

Can ctr Két luan hop Tiéu ban Nhan su ngay 20/9/2024,
Tiéu ban Nhan su ban hanh Quy ché lam viéc nhu sau:
Chuong 1
- QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, nhiém vy, quyén

han, ché d¢ lam viéc ctia Tiéu ban Nhan su chuan bi Pai hoi dai biéu Pang
bo huyén khoa XXI, nhiém ky 2025 - 2030.

2. Quy ché nay ap dung déi véi cac thanh vién ctia Tiéu ban Nhan su
chuan bi Pai hoi dai biéu Pang bo huyén khoa XXI, nhiém ky 2025 — 2030;
cac chi, dang bd co s0; cac co quan tham muu, giup viéc Huyén uy trong
thuc hién nhiém vu lién quan dén cong tac chuan bi nhan su phuc vu Pai hoi
Dang b huyén.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée cia Tiéu ban Nhan su

1. Tiéu ban Nhan su chiu su chi dao truc ti€p cua Ban Chap hanh
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bang bo, Ban Thuong vu Huyén uy; hoat dong theo quy dinh cua Dicu 1¢
Pang, phép [uat cua Nha nudce va Quy ché nay.

. Tiéu ban lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach, quyét dinh theo da s6.

3. Tiéu ban Nhén su duge su dung con dau cua Huyen uy trong viéc
ban hanh cac van ban cua Tiéu ban; cac thanh vién cua Tleu ban Nhan su
lam viéc theo ché do kiém nhiém, thuc hién nhiém vu, quyen han theo quy
dinh tai Chuong II, Chuong III Quy ché nay va theo sy phan cong cua
Truong Tiéu ban.

4. Tiéu ban Nhan su hoat dong ké tur ngay Quyét dinh thanh lap co
hi¢u luc va tu giai the khi hoan thanh cac ndi dung cong viéc cé lién quan
dén Dai hoi dai biéu Pang bd huyén lan tha XXI, nhiém ky 2025 - 2030.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TIEU BAN NHAN SU
Piéu 3. Nhiém vu

I. Tham muu Ban Chap hanh Pang bo, Ban Thuong vu Huyén ty xay
dung dé 4an nhan su; ké hoach trién khai quy trinh gidi thi¢u nhan sy tham
gia cap uy, ban thuong vy, bi thu, phé bi thu, UBKT, chu nhiém, phé chu
nhiém UBKT Huyén uy nhiém ky 2025 - 2030; dé an nhan su doan dai biéu
du Dai hoi dai biéu Pang bd tinh lan tha XV; phuong an nhan su lanh dao
thuong true HDND, lanh dao UBND huyén nhiém ky 2026 - 2031 trinh Ban
Thudng vu Huyén uy, Ban Chap hanh Pang bd huyén va bio cdo Ban
Thuong vu Tinh uy, UBKT Tinh uy trude khi trinh Pai hoi dai biéu Pang bo
huyén lan tha XXI.

2. Ban hanh Ké& hoach lam viéc cta Tieu ban Nhan su va tham muu
cho Ban Thuong vu Huyén uy thanh lap T6 gitp vigc.

3. Lam viéc voi cac cap uy, té chiic dang co lién quan dén cong tac
chuan bi nhan su; lanh dao, chi dao tién hanh khao sat nhan su néu xét théy
can thiét (thanh phan, noi dung, ddi tugng va cach thie khao sat do Tiéu ban
Nhan su quyét dinh).

4. Phéi hop vai T6 bao vé chinh tri ndi bo cua huyén trong viée tham
dinh tiéu chuan chinh tri va hd so nhan su cép uy, ban thuong vu, bi thu, pho
bi thu, UBKT Huyén uy, chu nhiém, ph6 chu nhiém UBKT Huyén uy.

5. Chuan bi cac van ban, tai liéu phuc vu cidc Hoi nghi cia Ban
Thudong vu Huyén uy, Ban Chap hanh Dang bd huyén ban, quyét dinh vé
cong tac nhan sy Dai hoi va tai liéu cd lién quan phuc vu Dai hoi.
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Diéu 4. Nhiém vu cua thanh vién Tiéu ban Nhan su

[. Cac thanh vién Tiéu ban Nhan su ¢o trach nhiém thue hién cac nhiém
vu theo ké hoach va thong bao phan cong nhiém vu cia Tiéu ban Nhan su.

2. Tham du:day du céc phién hop cua Tiéu ban Nhan su va gop y vao
cac van ban khi duoc lay y kién.

3. Chu dong nam tinh hinh tu tuong, thong tin, nhitng van dé phat
sinh trong cdng tac can b dé kip thoi bao cao Ban Thuong vu Huyén uy
cho chu truong.

Diéu 5. Quyén han cia Tiéu ban Nhin sur

1. -Tiae t1ep lién h¢, 1am viéc voi cac chi, dang bo co sor vé cac noi
dung lién quan dén cong tac chuan bi nhan su dai hoi Pang cap huyén theo
nhiém vu dugc phéan cong.

2. Pugc quyén nghe y kién phan anh cua can b, dang vién, to chirc dang
Ve nhung ndi dung lién quan dén cong tac chuan bi nhan su dai hoi Pang.

3. Pugc du cac Hoi nghi cua Ban Chap hanh Pang bo huyén, Ban
Thuong vu Huyén dy, duogc cung cép thong tin va nhig tai li€u lién quan
dén cong tac nhan su dai hé1 PBang.

Chuong II1
CO QUAN THUONG TRUC, CHE PQ LAM VIEC
, CUA TIEU BAN NHAN SU
Piéu 6. Co quan thwong truc

Ban T6 chirc Huyén uy la co quan Thuong truc cua Tiéu ban Nhan
sy, ¢6 trach nhiém giup Tiéu ban thuc hién cac nhiém vu sau:

. Phdi hop véi T gitip viéc Tiéu ban Nhan sy xay dung ké hoach
lam viéc, chuan bj céc tai liéu, noi dung hop ctia Tiéu ban Nhan su.

2. Phéi hop véi Van phong Huyén uy phat hanh va luu trir; xac dinh
do “Mat”; quan ly va sur dung tai liéu cua Tiéu ban theo quy dinh.

3. Thuong xuyén giir mbi lién hé chat ché gita cac co quan lién quan,
dam bao hoat dong thiét thuc, hiéu qua.

Piéu 7. Ché do lam viéc

I. Chap hanh nghiém su chi dao cua Thuong truc Huyén uy, Ban
Thucmg vu Huyén uy trong trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Tiéu ban Nhan su hop 01 thang 01 lan dé chuan bi cac noi dung vé
cong tac nhan sy Pai hoi phuc vu cac Hoi nghi Ban Thudng vy Huyén uy,
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Ban Chap hanh Dang bo huyén; khi can c6 thé to chirc hop bat thuong.

. Cac thanh vién Tiéu ban Nhan su c6 trach nhi¢ém tham du day du
cac phlen hop cua Tiéu ban Nhan sy; truong hop vang mit phai co ly do,
phai bao cdo va duoc su nhat tri cta dong chi Truong Tiéu ban Nhan su;
tich cuc tham gia dong gop cac y kién nham nang cao chat luong hiéu qua
hoat dong cua Tiéu ban Nhan sy. Tuy theo tinh chat cudc hop, Tiéu ban
Nhan su ¢6 thé moi dai dién 1anh dao cac co quan lién quan tham dy. Céc
tai liéu phuc vu cac cudc hop cua Tiéu ban Nhan su duoc guri t&i cac thanh
vién nghién clru trudce cudc hop it nhat 02 ngay. Trong cudc hop, co quan
thudng trirc c6 trach nhiém ghi bién ban, hoan thién cac van ban sau khi
két thic cude hop. Trudng Tiéu ban la nguoi phat ngon cua Tiéu ban Nhan
sur; cac thanh vién phai dam bao thong tin Tiéu ban theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Trach nhiém cia cic co quan, don vi

1. Cac chi bd, dang bd co s0; cac co quan tham muu, giup viéc Huyén
ay c6 trach nhiém cung cap thong tin dé Tieu ban Nhén sy hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

2. Cac thanh vién Tiéu ban Nhan su va cac co quan, don vi ¢6 lién
quan ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém Quy ché nay.

3. Van phong Huyén uy dam bao kinh phi hoat dong cho Tiéu ban
theo Hudng dan cua Trung wong va cac quy dinh hién hanh.

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién néu

phat sinh vudong mac bat cap, Tiéu ban s& thao luan, thong nhat de sua doi,
bo sung.

Noi nhan: BI THU

- Ban Thudng vu Huyén uy (b/c), Kiém

- Cac chi, dang bo co qo TR-U:GNQ TIEU BAN NHAN SU
- Céac d/c thanh vién Tiéu ban, AT »?.

- Cac Ban DBang, Van phong Huyén uy,
- Luu.




