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86: 920 /JUBND-NV Tam DBuong, ngay 09thang 6 nam 2025

V/v quan 1y hd so, tai liéu trong
qua trinh sap x&p to chirc bd may
cta hé thong chinh tri

Kinh guri:
- C4c co quan, don vi huyén,;
- UBND céc x4, thi tran.

Thue hién Cong van s6 2629/UBND-TH, ngay 05/6/2025 cta cia UBND
tinh Lai Chau vé viéc quan 1y hd so, tai liéu trong qua trinh sip xép to chirc bd
may cua hé théng chinh tri. Pé bao dam cong tac van thu, luu trit dugce thuc
hién thong sudt, lién tuc, dong thoi bao dam quan 1y an toan tai liéu trudc, trong
va sau khi hoan thanh viéc sip xép to chtrc bd may cta hé théng chinh tri; Cha
tich UBND huyén yéu ciu Thu trudng cac co quan, don vi, Chu tich UBND cac
x4, thi tran tap trung thyc hién cac nhi€ém vu sau:

1. Thi trwéng cic co quan, don vi huyén: Chi dao viéc thong ké, sip
xép, dong gobi, xac nhan khoi luong va tinh trang tai li¢u giéy, tai li€u trén cac
vat mang tin khac cua cac co quan, don vi. Phbi hop vdi Phong Noi vu dé ban
giao va dua vao bao quan tip trung tai UBND huyén trudc khi két thuc hoat
dong cua cap huyén.

2. Vin phong HPDND-UBND huyén: Phbi hop voi Phong Noi vu huyén
thuc hién ban giao toan bo hd so, tai liéu cia HDND, UBND huyén va tai li¢u
dd duoc chinh 1y cua cac phong chuyén mon thuoc UBND huyén (bao gom tai
liéu c6 thoi han bdo qudn vinh vién va tai liéu c¢é thoi han bdo qudn) vé Trung
tam Luu trit lich str, S& Noi vu dé quan 1y.

3. Cac don vi s nghiép trwec thugc UBND huyén: Ban giao toan bd tai
liéu vé céc co quan, t6 chitc méi theo phuong an sap xép don vi sy nghiép cong
1ap thudc co quan chuyén mon cia UBND tinh hoac don vi su nghi¢p cong lap
thuoc UBND cip xa.

4. Phong Noi vu huyén

- Tham muu cho UBND huyén bé tri phong, kho, trang thiét bi can thiét
dé tap két, bao quan tap trung an toan tai lidu chua dugc chinh 1y (tai lidu ton
dong, tich dong) ciia cac phong chuyén mén thuéc UBND huyén, b tri luc
lugng bao vé€ an toan tai liéu cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén quéan 1y sau sap xép to chirc bo may.
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- Lam dau moi tiép nhan va tam thoi bao quan tai li€u cua cac co quan
chuyén mon thugoc UBND cap huyén.

- Chu tri cong tac ban giao tai liéu tai cac phong, kho cho UBND x4 tiép
quan try s cia UBND cép huyén quan 1y cho dén khi chuyén giao tai liéu cho
co quan c6 tham quyén. Viéc ban giao tai liéu phai ¢6 xac nhan ctia Trung tim
Luu trir lich st - S& NoO1 vu.

5. Chu tich UBND cac xa, thi tran: Chi dao thuc hién viéc théng ke, sép
xép, dong gbi, xac nhan khoi lugng va tinh trang cia tai lidu gidy, tai liéu trén
cac vat mang tin khac; tap két vé tru s& caa don vi hanh chinh cép x4 m&i dé
quan 1y va thuc hién cac nghiép vu xu 1y tai liéu sau khi hoan thanh viéc sap
xép to chirc bd may cap xa.

Can ctr nd1 dung Cong van trén, Chu tich UBND huyén yéu ciu Thu
truong cac co quan, don vi; Chu tich UBND cac xa, thi trin nghiém tdc trién
khai thuc hién./.

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Chu tich, cAc PCT UBND huyén;
- Luu: VT.

Sung L Pao
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