UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAM PUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:296 /UBND-VHTT Tam Puong, ngay 22 thang 3 nam 2021

VIV tang cuong tmg dung cong
nghé thong tin va bao mat thong tin

Kinh gui:
- Cac co quan, ban, nganh huy¢n;

- Uy ban nhan dan cic x4, thj tran.

Can ct Cong van sd 313/STTTT-BCVTCNTT ngay 12/3/2021 cta S&
Thong tin va Truyén thong vé viée tang cuong guri nhan van ban dién tir trén hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tinh Lai Chéu;

Can ctt Cong van sé 315/ STTTT-BCVTCNTT ngay 12/3/2021 cta Sé
Théng tin va Truyén thong vé viéc canh bao gia mao liy cip thong tin tai
khoan nguoi dung Hop thu dién tir cong vu tinh Lai Chau.

Pé thuc hién tot cac muc tiéu xay dung chinh quyén dién tir cua huyén
dung theo yéu cau, 10 trinh. UBND huyén Tam Pudng yéu cdu Thu trudng céc
co quan, don vi, Chu tich UBND céc x4, thi trin trén dia ban huyén thuc hién
cac ndi dung nhu sau:

1. Bao méat thong tin

- Thu truéng cac co quan, don vi déy manh cong tac chi dao thuc hién bao
mat an ninh thong tin, an toan an ninh mang trong qué trinh xir Iy cong vu; day
manh cong tac dau tu cac phé‘ln meén, hé théng bao v¢é an ninh mang, diét virut;
thuong xuyén ra quét mang may tinh theo huéng dan, canh bao ciia cac co quan
chirc nang.

- Thuc hién viéc st dung chit ky s, hé théng quan 1y van ban diéu hanh,
thu dién tir cong vu theo ding quy dinh ciia Nha nude va quy ché cia UBND
tinh da ban hanh.

- Thuc hién theo ding hudng din vé canh bao thu gia mao do S& Thong
tin va Truyén thong canh bao.

(C6 Céng vin s6 315/ STTTT-BCVICNTT ngay 12/3/2021 ciia S6 Théng
tin va Truyén thong vé viéc canh bdo gia mao ldy cdp théng tin tai khodn
nguoi dung Hop thu dién tir cong vu tinh Lai Chdau kem theo).

2. Vé sir dung chir ky s6

- Thyc hién viée str dung chit ky s6 theo dung quy ché duoc ban hanh theo
Quyét dinh s6 10/2019/QD-UBND ngay 20/6/2019 ciia UBND tinh vé viéc Ban
hanh quy ché quan 1y va st dung chir ky sd, chung thu sb trong co quan nha



nuéc tinh Lai Chau; Quyét dinh s6 39/2020/QD-UBND ngay 30/10/2020 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quyét dinh stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2019/QD-UBND ngay 20/6/2019 vé
viéc Ban hanh quy ché quan 1y va sir dung chit ky s, chimg thu s trong co
quan nha nudce tinh Lai Chau.

- Thyc hién nghiém tuc viéc ap dung chit ky sd dbi véi tat ca cac van ban
do co quan, don vi phat hanh (zrwr van ban dién tw chira thong tin thuoc danh
muc bi mdt nha nuoc). Thong bao ngay véi UBND huyén (qua Phong Van hoa
va Thong tin) khi that lac chit ky s6 dé kip thoi bao cdo Cuc ching thu sé va bao
mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu xir 1y

- Thuc hién viéc cai dat st dung chir ky sb trén hé théng van ban diéu
hanh theo Cong vin huéng dan cua VNPT Lai Chau.

(Co Cong van 69/VNPTLCU-CNT ngay 20/02/2021 cua VNPT Lai Chdu
vé viéc hirdmg dan sira van ban Online va huéng dan cai dat chit ky so trén phan
mén qudn Iy vin ban va diéu hanh VNPT - eOffice)

- Lap danh sach cdp moi, thay d6i thong tin, gia han, khoi phuc mat khau
va thu hoi chit ky sd cho cac ca nhan, t6 chirc gii vé UBND huyén (qua Phong
Van héa va Thong tin huyén).

(Theo Mdu tir 01 dén 05 kém theo)

* Lwu y: Cac ca nhan dé nghi dugc cap chir ky s6 bao gdom ca cong chuc,
vién chirc nhung vo1 di€u kién da duogc cap thu cong vu va thuong xuyén ky cac
biéu tong hop, bdo cdo tai co quan, don vi.

- Céac co quan, don vi c6 ca nhan da chuyén cong tac tlr vi tri cua cap
chinh quyén sang khoi Pang, Poan thé lién hé véi Bo phan co yéu ciia Huyén
iy dé thay doi thong tin chit ky sb6 va duoc hudng dan st dung chir ky s6 cua
khéi Pang, Poan thé.

3. Hé théng quan ly viin ban va diéu hanh

- Thyc hién viéc str dung hé thong quan 1y vian ban va diéu hanh theo dung
quy ché dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 12/2019/QD-UBND ngay 16/7/2019
ciia Uy ban nhan dén tinh Lai Chau vé viéc ban hanh quy ché tiép nhan, xir 1y,
phat hanh va quan 1y vin ban dién tr trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh giita cdc co quan nha nudc trén dia ban tinh Lai Chau; Quyét dinh sb
01/2021/QD-UBND ngay 29/01/2021 ctia UBND tinh vé viéc sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Quy ché tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan 1y van ban dién tir
trén Hé théng Phan mém quéan 1y van ban va diéu hanh gitta cdc co quan nha
nuéc trén dia ban tinh Lai Chau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2019/QP-
UBND ngay 16/7/2019 cia UBND tinh Lai Chau.



- Thuc hién viéc gui, nhan van ban di¢n tir hoan toan (qua hé théng quan
ly van ban diéu hanh, Hé tho‘ng thw dién tir cong vu theo danh muc van ban dién
tur guri, nhdn trong co quan nha nuoc tinh Lai Chdau va Truc lién thong van ban
quoc gia).

- Sir dung hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh theo dung hudng din
ctia S& Thong tin va Truyén thong vé cac quy dinh mai.

(C6 Céng vin so 313/STTTT-BCVTCNTT ngay 12/3/2021 ciia S¢ Théng
tin va Truyén thong vé viéc tang cuong giri nhdn van ban dién tir trén hé thong
qudn 1y van bdn va diéu hanh tinh Lai Chdu kém theo).

- Lap danh sach d& nghi cap méi, thu hi tai khoan theo mau kém theo giri

vé UBND huyén (qua Phong Vin héa va Théng tin huyén).
(C6 mau s6 06, 07 kem theo)

* Luu y: Hién nay méi tai khoan trén hé thong qudn 1y vin ban diéu hanh
dwoc UBND tinh cdp kinh phi chi tra (khodng 20.000VND/tai khodn/ndm) do
dé cdc don vi phdi chii dong ra soat, bao cdo dé thu hoi cdc tai khodn khdng sir
dung tranh tinh trang lang phi. Thu truong co quan, don vi phai chiu trdach
nhiém khi dé xdy ra tinh trang nay.

- Cé4c co quan, don vi 1ap danh sach tai khoan stra van ban trén thiét bi
may Ipad, dién thoai di dong theo mau guri vé UBND huyén (qua Phong Vin
héa va Théng tin huyén) trude ngiy 02/4/2021 dé tong hop giri S& Thong tin va
Truyén thong cip quyén st dung.

(C6 mdu s6 08 kem theo)
4. Thw dién tir cong vu

- Thu trudéng co quan, don vi tdng cudng chi dao cong chirc, vién chirc da
duoc cap thu dién tir cong vu thuong xuyén st dung dung theo quy ché dugc
ban hanh theo s6 13/2019/QD-UBND ngay 22/7/2019 cua UBND tinh Lai Chau
vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung H¢ théng thu dién tir cong vu trong
cac co quan nha nudc tinh Lai Chau. Khong dugc st dung cac tai khoan thu
dién tr mién phi (gmail, yahoo...) phuc vu cong viéc hodc lam dia chi giao dich
v6i co quan, to chirc, cong dan. Khong chuyén, nhan vin ban phat hanh tir cac
co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban huyén tir tai khoan thu dién tir mién
phi. Chiu trach nhiém truéc UBND huyén trong viéc dé 19, lot thong tin biao mat
khi str dung thu di¢n tir khong ding quy dinh.

- Lap danh sach thu hoi, cidp mdi thu dién tir cong vu theo mau giri vé
UBND huyén (qua Phong Van hoa va Thong tin huyén) trude ngay 02/4/2021
dé tong hop gtri S& Thong tin va Truyén thong.



5. Giao Phong Vian héa va Thong tin huyén hudng dan, don dbc, kiém tra
viéc to chire thyc hién; céc co quan, don vi khong nghiém tic thuc hién lam anh
huong két qua xdy dung chinh quyén dién tir ctia huyén chiu trach nhiém trudc
Lanh dao UBND huy¢n.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc dé nghi lién hé Phong Vin
hoa va Thong tin huyén (Chuyén vién Nguyén Quang Sang - sb dién thoai di
dong: 0916.731.226) dé duoc giai dap.

Uy ban nhan dan huyén Tam Puong yéu cau Thu truéng cic co quan, ban,
nganh huyén, Chu tich UBND céc x4, thi tran nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén: KT. CHU TICH

- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huy¢n;

- Chu tich, Phé CT. UBND huyén;

- Chi nhanh Vién thong Tam Duong;
- VNPT Lai Chau;

- Luu: VT.

- S& Thong tin va Truyén thong; }

Vii Xuan Thinh



Mau 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh gtri: <Co quan, t6 chirc quan ly truc tiép>.

Ho va tén (chir in hoa):.............................. Gioi tinh:...[... Nam ...[]....
N

Ngay sinh: ........ [eeiin.. [oviiiiiinnnnn, NOT SINN: e
S6 CMND/CCCD/HO chiéu:.................. Ngay cap:........... NOi CAP: oo,
Dia chi thu dién tlr cONG VU (1) eeiiiiiiiii s
CO qUAN, 10 CHTIC CONE TAC: +.vrvvrveieeeieeeeeeeeeeeeseeeesees s eeeees s e es s s es st en et en st eenen e
DA ChI: e ———————
L] 11 (| S
SO BN thoal AL AONG ... eeeeeee et et ettt en st
0] 1Y = S I 7 SRR
S6 hiéu chung thu 86 cii (néu ¢6): ............... Ngay cp:...... Ngay hét han:.........

<bia danh>, ngay ... thang ... nam ...
Negwoi khai
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Pia chi hép thw dién tir ciia cd nhdn dwoc cdp béi co quan nha nuée (khéng sir
dung cdc dia chi thu dién tw gmail, yahoo, hotmalil...).

(2) SIM PKI 1& thiét bi thé SIM dién thoai cé chirc nang lwu khéa bi mdt phuc vu ky so
dir liéu trén thiét bi di dong dam bdo an toan. Néu Thué bao muon dang ky sir dung
SIM PKI thi dién théng tin nha mang vién théng (Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué
bao muén chuyén sé dang sir dung sang SIM PKI thi ghi thém ky hiéu “cs” (Vi du:
Viettel/cs).



Maiu 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

PE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO CO QUAN, TO CHUC
Kinh gui: UBND huyén Tam Duong

Tén co quan, to chirc AUoc cAp ChUNE thr SO: ......veveeeeeeeeeeeeee e,
DA Ch e ———————
MAE SO THUE: ..ottt ettt ettt e et
Ma quan h& NZAN SACK: ......cciiiiiiii e ————
TINh/ThANN PRO: covevieeeeseeee ettt sttt

Dia chi thu d1€n trr cONG VU (1) ceeeeeiiiiee s

<bia danh>, ngay ... thang ... nam ...
Nguwdi quéan ly chirmg thw so
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Bia chi hép thw dién tir ciia co quan, té chitc siv dung chitng thw sé dwoc cdp béi co
quan nha nuoc (khong su dung cac dia chi thu dién tir gmail, yahoo, hotmail...).



Mau 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

») PE NGHI GIA HAN, '
THAY POI NQI DUNG THONG TIN CHUNG THU SO

Kinh gui: UBND huyén Tam Duong

I. Thong tin chirng thu s6:

Loai chimg thu s6: O Ca nhan O Co quan, t6 chic O Thiét bi, dich vu, phan
mém

TEN CHENEG thUr SO (1) 1evveeveeeeeeeee ettt ettt ettt
S6 dién thoai di AONE (2): e
S6 hiéu chung thu sd:................. Ngay cap:............ Ngay hét han:.........c...........
Dia chi thu dién tr cONg VU (3): .oiveeiie e
II. Thong tin dé nghi (4):

1. Gia han chtng thu s6: O

2. Thay d6i ndi dung thong tin chimg thu s6: O

Thong tin can thay doi Thong tin méi

<Pja danh>, ngay ... thang ... nam
Ngudi quan ly chimg thu s6
(Ky va ghi ré ho tén; ky tén déng dau néu la
lanh dao co quan, don vi va chit ky s6 ciia co
quan, t6 chikc)

Ghi chu:

(1) Tén ca nhan hodc co quan, t6 chitc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky
trong dé nghi cdp chitng thir so.

(2) Truong hop gia han, thay déi ndi dung théng tin chiing thie sé doi véi SIM ky so.

(3) Pia chi thu dién tir cong vu thué bao da ding ky trong dé nghi cap chirng thir s6.
(4) Gia han hodc thay doi néi dung thong tin hodc gia han va thay doi ndi dung théng
tin.



Mau 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh gui: UBND huyén Tam Duong
Ho va tén (chir in hoa): ............................. Gioi tinh:...[d... Nam ...[1....
Nir
Ngay sinh: ............... NOT ST L
S6 CMND/CCCD/H{ chiéu: ............... Ngay CAp:..ccvvnnennn... NOi CAP: vvoverans
L] 11 (A ST
CO qUAN, 1O CRTC CONE TAC: v.vrveeeieceeeiee et s st eee et ss s s st en st enenes
SO BN thOAL AT AONE: ....veeeeeeeeeeeeeeee ettt en sttt en st s s enene
Pé nghi thu hoi chirng thwr s6:
T8N ChUNG thr SO (1)} vveeeeeeeeeiee ettt en et en s
S6 CMND/CCCD/HO chiéu (2): ............... Ngay cap:............... Noi cép:.........
1 RO TS () TR
Ma quan h€ nZAN SACK (4): ....veeiie s

Dia chi thu dién tir cONG VU (5): 1oveviieiiecee e
S8 HiEU CHUNE thr SO: ...ttt
S6 hiéu Thiét bi It KhOa Bi MAL: ...t
SO di8N thoai di AONE (6): v.vveeeieeeeeeee e eeee s ee st er sttt ene st enene,
LY 00 thU BOL: voveveeee ettt ettt ettt en e

<Dia danh>, ngay.... thang ... nam .....
Nguoi khai
((Ky va ghi ré ho tén; ky tén déng dau néu la
lanh dao co quan, don vi))

Ghi chu:

(1) Tén ca nhan hodc co quan, 16 chirc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky
trong dé nghi cdp chitng thu so.

(2) Truong hop thu hoi chirng thu s6 ciia cd nhan.

(3), (4) Truong hop thu héi chitng thw s6 ciia co quan, t6 chirc.

(5) Pia chi thu dién tu ciia Thué bao da dang ky trong dé nghi cap ching thie so.

(6) Trieong hop thu hoi chimg thu sé doi véi SIM ky sé.



Mau 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT
(Khéi phuc mét khiu chir ky s6)

Kinh guri: UBND huyén Tam Duong

Ho va tén (chir in hoa): ............................. Gioi tinh:...[d... Nam ...[1....
Nir

Ngay sinh: ............... INOT SINN: Lo s

CO qUAN, tO CHTIC CONE TAC: .v.vvvrvererceeesseesesesesessessess st eseesesstase et st essanseses st ensnesnens
L] 10 (A S
SO i8N thOAL Ai AONE: w.v.veeeeeeeeeeeeeee ettt en st enene
Pé nghi khéi phuc Thiét bi lvu khéa bi mit:

T8N ChUNG thr SO (1)} vveeeeeeeeeiee ettt en et en s

Dia chi thu d1€n tr cONG VU (2): cvvveiiiiiie e

<Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi khai
((Ky va ghi ré ho tén; ky tén déng dau néu
la lanh dao co quan, don vi))
Ghi cha:
(1) Tén cd nhdn hodc co quan, t6 chirc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky
trong dé nghi cdp chirng thir so.
(2) Dia chi the dién tir ciia Thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chimg thi sé.



Pé nghi cAp méi tai khoan trén hé théng quan 1y vin ban diéu hanh

SO lugng cap bO SUNG: ..o

Danh sach dang ky:

DANH SACH

MAiu s6 06

STT

Ho va tén

Chure vu

Pon vi cong tac

S6 Pién thoai
lién h¢

Ghi chu

10




. . DANH SACH .
Dé nghi thu hoi tai khodn trén h¢ thong quan ly van ban diéu hanh

SO lugng thuhdi: ...
Danh sach thu hoi:

MAiu s6 07

STT

Ho va tén

Chure vu

Pon vi cong tac

Tén tai khoan

Ly do thu hoi

Ghi chu

11




Tai khoén trén hé thong viin ban va diéu hanh dé nghi dwoc chinh sira trén thiét bj Ipad, dién thoai di dong

DANH SACH

S6 luong tai KNOAN: .......oiee e
Danh sach tai khoan:

MAiu s6 08

STT

Ho va tén

Chirc vu

Pon vi cong tac

Tén tai khoan

Ghi chu

12



Maiu s6 09

DANH SACH ‘
Tai khodn thu dién tir dé nghi thu hoi
Tai khodn th .
STT Ho va tén Pon vi cong tac a Moalt v Ghi cha
dién tu
X < . Chuyén cong
1 | Nguyén Vian A A khoasa.sonbinh tAC

2 | Nguyén Vin B B Toannt.tamduong | Da nghi huu
3 | Nguyén Vian C Khoaha.tamduong | D2 nghi huu

13




DANH SACH

MAu s6 10

Pé nghi cAp mai tai khoan thu dién tir cong vu

1. P& nghi cAp méi tai khoéan thw dién tir cong vu cho cac don vi

STT

Tén co quan, don vi

Ghi chad

2. Dé nghj cap méi tai khoan thu dién tir cong vu cho cic ca nhan

STT

Ho va tén

Pon vi cong tac

Ghi

Chire vu ,
: chu

14
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