UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TAM DUONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
$6:259/UBND-VHTT Tam Duong, ngay12 thang 3 nam 2020

V/v tang cuongviée guri, nhan van ban

dién tir va ra soat c*?ip mdi, gia han thu

hoi chit ky sd, thu dién ti cong vu, tai

khoan hé théng quan 1y vin ban diéu
hanh Vnpt ioffice

Kinh guri:
- Céc co quan, ban, nganh huyén;

- Uy ban nhan dan cac xa, thi tran.

Can cir Cong van 6 234/STTTT-BCVTCNTT ngay 26/02/2020 cia S&
Thong tin va Truyén thong tinh Lai Chau vé viéc thuc hién ra soat, cép moi, khoi
phuc, thu hdi, thay ddi théng tin chir ky so, chir ky sb trén thiét bi di dong. Dé
nang cao y thire, trach nhiém, hiéu qua trong str dung van ban dién tr trong co
quan nha nudéc, UBND huyén yéu cau Thu trudng céc co quan, don vi, Chu tich
UBND céc x4, thi trn trén dia ban huyén thuc hién mot s6 noi dung nhu sau:

1. Thi trwéng cac co quan, ban, nganh huyén, Chu tich UBND cic xa,
thj tran:

Quan tdm chi dao ddy manh thuc hién ap dung chit ky 0, chimg thu s6, hé
théng quan ly van ban diéu hanh VNPT ioffice, hé thong thu dién tir cong vu
theo ding Quy ché cua tinh da ban hanh.

Thuyc hién nghiém tuc viée ap dung chir ky s6 doi voi tat ca cac van ban do
co quan, don vi phat hanh (#ri van ban dién tw chira thong tin thuoc danh muc
bi mdt nha nuoc).

Thuc hién viéc gii, nhan van ban dién ti hoan toan (qua hé thong quan Iy
vin ban diéu hanh VNPT ioffice, Hé thong thw dién tir cong vu, Trang thong tin
dién tur cua huyén theo danh muc van ban dién tw gui, nhdn trong co quan nha
nuede tinh Lai Chédu va Truc lién thong vin ban quoc gia).

Khéng str dung céc tai khoan thu dién tir mién phi nhu: Gmail, Yahoo, ...
phuc vu cong viéc hodc lam dia chi giao dich véi co quan, t6 churc, cong dan;
viéc guri, nhan van ban dién tr ¢o tinh chét cong vu phai thuc hién qua thu dién
tur cong vu dugc cép. Thu truong céc co quan, don vi, Chu tich UBND cac x4,
thi trdn chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc dé 10, lot thong tin bi méat nha
nudc khi str dung thur dién tir mién phi trao doi cong viéc.

2. Ra soat, dé nghi cap méi, bo sung, gia han, thu hdi chir ky s6




2.1.Ra sodt céc ddi tugng duge cap chir ky 56 bao gom:
Ca nhan: La lanh dao, quan ly céc co quan, don vi €0 tham quyén ky vén
ban va ké toan co quan, don vi.
T6 chire: Céc co quan, don vi ¢6 st dung con dau.
2.2. Lap danh sach cap moi, khoi phuc mét khéu va thu hoi chit ky s6, chir
ky s6 trén thiét bi di dong cho céac ¢4 nhan, t6 chure theo mau.
(Theo Biéu mau tir 01 dén 05)
2.3.Ding ky sir dung chir ky s6 trén thiét bi di dong (ky s6 trén sim).
(Theo Biéu mau tir 06 dén 07)
Luu ¥: Déi voi cd nhan ding ky sic dung thé SIM tich hop chit ky 56 trén
thiét bi di dong can dam bao cdc diéu kién sau:
- C6 thiét bi di dong nhu: Pién thoai théng minh, may tinh bang...c6 khe
lap SIM ky sb.
- Lua chon dich vu vién thong ctia mét trong hai nha mang Vinaphone
hodc Viettel.

- Phai dam bao cudc data (dit liéu di dong) hang thang cua dich vu vién
théng duy tri hoat dong cho SIM ky sb theo nhu cau, phi hoa mang ban dau cta
dich vu vién théng dé tich hop cho SIM ky s tir 25 nghin - 35 nghin/01 SIM tay
theo tra trude hay tra sau.

3. Lap danh sach dang ky bo sung, thu hdi tai khoan trén hé théng quan 1y
van ban diéu hanh Vnpt ioffice

3.1. Lap danh sach bd sung tai khoan trén hé théng
(Theo biéu 08 kém theo)

3.2. Lap danh sach thu hoi tai khoan trén hé thong
(Theo biéu 08 kém theo)

4. Bio cdo ra soat, danh sach dé nghi ciap mai, thu héi, cap lai mét khau
chit ky 6, chimg thu s6 cho ca nhan, t6 chire; tai khoan trén Hé thng quan ly
van ban, diéu hanh gri vé UBND huyén (qua Phong Vin héa va Thong tin)
trudc ngay 25/3/2020 theo dia chi email: sangng.tamduong(laichau.gov.vn.

5. Giao Phong Vin hoa va Théng tin huyén chi tri, phoi hop véi Van
phong HDND - UBND huyén, don doc, hudng dan, kiém tra, giam sat viéc to
chuc thuc hién; céc truong hop vi pham (ddac biét la vi pham Vvé viéc auri, nhan
van ban ¢6 tinh chdt ¢ong vu bang cdc cde tai khoan thue dién t mién phi, khong



mailto:sangnq.tamduong@laichau.gov.vn

dwoc cap 6 tham quyén cdp nh: Gmail, Yahoo, ...) bao cao véi Lanh dao
UBND huyén xu ly theo quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc dé nghi lién hé dong chi
Nguyén Quang Sang - Chuyén vién Phong Van hoa va Thong tin huyén theo sO
dién thoai di dong: 0916.731.226 dé dugc giai dap.

Uy ban nhén dan huyén Tam Duong véu cau Thu truéng céc co quan, ban,
nganh huyén, Chu tich UBND cac x4, thi tran nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT. CHU TICH

- Chu tich, Pho CT. UBND huyén; PHO CHU TICH
-Luu: VT.

»

an nhan dan huyén Tam

Cao Trang Trong




DANH SACH
bé nghi cfip mai (hodcgia han) chirng thw s6 cho ca nhan

SO TUONG AANG KV et

Danh sach dang ky:

BIEU MAU SO 01

Stt

Ho tén

Ngay sinh

S6 CMTND/H$

chiéu/ngay
cap/noi cap

Tén co
quan, don vi

Tén dia
phuong

Chire vu,
Chure danh

Pia chi thw dién tir

So6 chirng thu
sO cii (néu
o)

|




BIEU MAU SO 02

DANH SACH

Pé nghi ciAp méi (hodc gia han) chirng thu s6 cho co quan, to chire

SO TUONG QAN KY: .+ e
Danh sach dang ky:

So chung i

Théng tin ngudi quin Iy ching thu s6 Théng tin diing ky chirng thu so thu s0 o
I _ cii (néu co)

So . e 5

STT CMTND/ C(_: quan, Dia cl:| Tén co Tén dia D!a C.l:l

Ho tén Neiy sinh | Ngay capl to chirc | thwdién | quan, to ro— thw dién

' Noi ci cong tac tir chire = tw
oi cap
I ]
2




BIEU MAU SO 03
BAO CAO ’
Vé viéc sir dung chir ky so0
Phén 1. Tinh hinh sir dung
- Tinh hinh chung...;
- Hién trang don vi dang str dung hoéc ¢6 nhu cau sir dung chit ky s vao
cac phan mém tng dung ...;
- Téng s6 chir ky s6 duoc cap phat la:....., (trong do liét ké rd chir ky s6
cua co quan, don vi, ca nhén...);
- S6 lugng chir ky s6 dé nghi cap méi...;
- S6 lugng chir ky sb dé nghi thu hoi. (d6i voi cac can bo thuyén chuyén
cong tac, nghi huu, thoi viée...);
- Noi dung khéc (vi du: su ¢6 lién quan dén ching thu sd, nguoi dung,...).
Phan 2. Kién nghi, dé
x_ué"lt Phén 3. Cam két

(Tén t6 chirc bdo cdo) cam két chiu trach nhiém trudce phap luét vé tinh chinh
xac cua ndi dung trong Bdo cdo va cac tai liéu kem theo




BIEU MAU SO 04

‘ ‘ ~ DANH SACH
Pé nghi thu hoi chir ky so, chirng thu so6 cia ci nhin, co quan, don vi
SE Twong thu hOT: «....ve e
Danh sach dang ky:
Stt Tén e e S HH Tencoquan, | o digntie | Ly do thu hii
thu so phuong to chure )
1

o




‘ i DANH SACH
Peé nghi khoi phuc mit khau chir ky so, chirng thw so ctia ca nhan, co quan, don vi

BIEU MAU SO 05

SO 1rong Khoi PAUC: ©..ve it

So6 hié¢u
ching thw
soO cil

Danh sach dang ky:
[ ) A . A . h d;'\. t
Thong tin nguoi quan ly (sé hiru) chirng thu so Théng tmcie&?lght!hthg ortrong
s6 cMNpy | €7 9ua0 | g chi ‘
e ngay cip/ | M thwdien | """ Théngtined | Thong tin méi
Ho tén say cap cong o thay doi & =
’ noi cap ; twr 5 :
tac thong tin

1
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‘ ’ DANH SACH ,
Peé nghi cap mai (hodc gia han) chirng thu s6 cho ca nhin ky so trén SIM

BIEU MAU SO 06

S6 luong cAp mAi, @ia han: ...
Danh sach dang ky:

Stt

Ho tén

Ngay sinh

Sé
CMTND/ngay

cap/noi cap

Tén co quan,
don vi

Tén dia
phuong

Chire vu,
Chire danh

Dia chi

thudién tir

Mang vién théng

Vinaphone

Viettel




SO Tugng thu hOi: ..o

Danh sach dang ky:

‘ ~ DANHSACH
Dé nghi thu hdi SIM ky sb trén thiét bi di dong

BIEU MAU SO 07

S6 hiéu thiét

STT Tén ching thu so Dia chi thu dién tu bi Iru khoa Ly do thu hoi
1
3

10




BIEU MAU SO 8
‘ o DANH SACH
Deé nghi cap bo sung tai khoan trén hé thong quan ly van ban diéu hanh

SO lrong CAp DO SUNG: «....iveei e
Danh sach dang ky:

STT Ho va tén Chire vu Pon vi cong tac Ghi chu

11




DANH SACH

S6 lwong thu hoi: ..o
Danh sach thu hoi:

Pé nghi thu hdi tai khoan trén hé thong quin Iy vin ban diéu hanh

BIEU MAU SO 9

STT

Ho va tén

Chirc vu

Don vi cong tac

Tén tai khoan

Ly do thu hoi

Ghi chu

12
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