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Un\ N jﬁ,@? - Céc S0, ban, nganh, don vi sy nghiép thuoc UBND tinh;
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&- Can ct Théng tu sé 12/2012/TT-BNV ngéy 18/12/2012 ctia Bo truong Bo

Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép
dbi véi vién chiec; Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 Noi
vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chuc cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

Thyc hién Cong vin s6 1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 ciia B Noi vu

v& vide td chire thi thing hang vidn chir hanh chinh va Cong vin s¢ 2184/BNV.-

CCVC ngay 21/5/2018 cua Bo Noi vu vé viéc thi 1én chuyén vién chinh dbi véi
nguoi lam viéc tai cac Hoi co tinh chat dac thu,

S& Noi vu trién khai dén céc co quan, don vi mét s6 ndi dung sau:
A .
1. Doi twgng du thi:
* Doi voi thi thang hang vién chirc hanh chinh lén chuyén vién chinh:

Péi tuong du thi: Vién chie da duoc tuyén dung, lam viéc ¢ cac bd phan
hanh chinh, téng hgp, t6 chirc can bd, quan tri, van phong, ké hoach, tai chinh va
cac by phan khong truc tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh trong don vi sw nghiép céng lap.

* Doi voi thi nang ngach chuyén vién chinh doi voi nguwoi dang lam
viéc trong cac Hoi co tinh chat dic thu cap tinh:

Péi tuong du thi: Nhitng nguoi dugce tuyén dung, bd nhiém theo chi tidu
bién ché dang lam viéc trong cac Hoi c6 tinh chat ddc thu cap tinh dang xép va
hudng luong theo ngach hoéc chire danh chuyén vién.



2. Piéu kién, tiéu chuan duy thi:

a) Thoi gian giit ngach: Vién chirc ¢6 thoi gian xép luong chuyén vién
hodc twong duong chuyén vién tir di 09 nam trd én, trong do co6 it nhat 12 thang
gan nhat xép luong chuyén vién tinh dén thoi diém déng ky du thi.

b) Viin bang chirng chi:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dio tao phu hop
v&i nganh, linh vuc cong tac;

- C6 chung chi b01 dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién
chinh hodc cé bang tbt nghiép cao cap ly luén chinh tri - hanh chinh, thac sy
quan ly hanh chinh céng, tién s§ quan 1y hanh chinh cong;

- C6 chimg chi ngoai ngfr voi trinh d6 twong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngtt Vi¢t Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT hodc co
chimg chi ddo tao tiéng dén tdc thiéu s6 do co s0 dao tao co thdm quyén cip ddi
véi nguoi dang lam viée ¢ vung dan tde thiéu sb;

- C6 ching chi tin hoc voi trinh d§ dat ghuén k¥ nang str dung cdng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hoéc ching
chi tin hoc Gmg dung tuong duong.

- C6 Quyét dinh clia nguoi 6 thAm quyén ctr tham gia xdy dung 01 van
ban, chuong trinh, dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc kém theo van ban xac nhan
dé an, deé tai da duogc cap co tham quyén thong qua.

¢) Piéu kién khic: Pugc danh gid hoan thanh tot nhiém vu trong thoi
gian 03 (ba) nam lién tuc tinh den thoi diém ding ky du thi nang ngach; c6
phim chét chinh tri va dao dirc tot; khéng trong thoi gian thi hanh ky luét hodc
trong thoi gian dang bi co quan c6 thdm quyén xem xét xir ly ky ludt.
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3. Dieu kién mien thi ngoai ngir, tin hoc:
a) Mien thi mon ngoai ngit i voi truong hop:
- Nguoi c6 tudi doi tir du 55 tudi trd 1én doi voi nam va tir da 50 tudi tro
1én d61 voi nir dén thoi diém ndp ho so;
- Nguoi dang lam viéc ¢ vung dén tdc thiéu so, co ching chi dao tao tiéng
dan tdc thiéu so do co s¢ dao tao cap theo tham quyen;

- Nguoi dan tdc thiéu s6 dang lam viée ¢ vung dén tdc thiéu so;

- C6 bing tdt nghiép vé ngoai ngit cling trinh dé dao tao hodc & trinh do
dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyen mon, ngh1ep vu theo quy dinh
trong tiéu chuan cua ngach du thi hoc tip & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng
nudc ngoai ¢ Viét Nam;




- Co bang tot nghiép tién si, thac sT hodc c6 chting chi ngoai ngfr tuong
duong cép d6 B1 khung Chéu Au tré 1én con trong thoi han 02 ndm k& tir ngay
cap bang t6t nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi cung ndp hd so dang ky du
thi ndng ngach.

b) Mién thi mén tin hoc dbi voi nguoi da tot nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong nghé thong tin trd 1én.

4. Thanh phin hb so:

- Ban so yéu ly lich (theo miu s6 2 ban hanh kém theo Théng_tu s6
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo trueong Bo Noi vu quy dinh vé chirc
danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc) co xé4c
nhén cta co quan st dung vién chirec;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau co quan st dung vién churc,
trong d6 néu cu thé két qua danh gia, phan loai cong chirc hang ndm cuia 03 ndm
gan nhat;

- Béan sao céc van bang, ching chi theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh
duoc co quan ¢6 tham quyén chung thuec.

- Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi
han 30 ngay. tinh dén thdi diém cudi cling ndp hd so dang k¥ dur thi;

- Ban sao céc quyet dinh, bién ban nghiém thu, t€n vén ban hodc van ban
xé4c nhén dé tai, chuong trinh, dé an di dugc cap cb thim quyén théng qua;

- Ban sao cac quyet dinh: tuyén dung, chuyén ngach, chuyén loai, bo nhiém
vao ngach hodc hang chirc danh nghé nghlep, quyet dinh nang luong gan nhét,
vén ban ching thuc mién thi tin hoc, ngoai ngit (néu cd).

Hb so ding ky du thi ctia mdi vién chitc dugc bo vao mot bi dyng riéng
¢ kich thudce 250 x 340 x Smm.

Dé nghi cac S&, ban, nganh, don vi su nghiép thuéc UBND tinh, UBND
cac huyen thanh phd, cac Hoi dic thu cap tinh ¢6 vin ban kém theo danh sach
va giri hd so ctia ngudi ¢ di diéu kién, tiéu chudn du thi ndng ngach 1én ng,ach
chuyén vién chinh ndm 2013 (7heo mau s6 03 ban hanh kem theo Thong tir sO
13/2010/TT-BNV) gui vé& Sé Noi vu trude ngay 30/6/2018 dé tong hgp béo céo
UBND tinh./#¢/
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